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４．ご利⽤者さま情報の登録について（初回ご利⽤時）

1

� システムの初回ご利用時に，ご利用者情報の登録を行なって

いただく必要がございます。

� ご利用者情報は，主に電気使用申込みを担当される方を，

まず１名，「代表者さま」としてご登録していただきます。

その他に，ご利用者さまの追加登録をご希望される場合は，

「担当者さま」としてご登録していただきます。

� ＩＤ・パスワードの設定は，電気工事店さまが任意で

設定いただくことが可能です。ただし，ご希望されるＩＤ

について，他の電気工事店さまが既に設定されていた場合，

ご登録することはできませんので，違うＩＤでの設定を

お願いします。

☆ご利用者情報登録の手順

ログイン

ご利用者情報の登録

ログイン画面

「新規利用登録」ボタン

ご利用申込仮登録

☆メールアドレスをご入力ください。

ご利用者情報登録用ＵＲＬが

メールで届きます。

利用規約同意

登録手続き完了のご案内メール

（ログイン用ＵＲＬ記載）が

届きます。

※【インターネット電気工事申込システム】のご利用者情報登録を行なうにあたり，あらかじめ，

【低圧託送新増設システム】のご利用者情報登録を行なっていただく必要がございます。

ステップ１

ステップ２

ステップ３



ご登録されたメールアドレスに利用者登録用URLを記載したメールを送付させて

いただきますので，ご利用者情報の登録をお願いいたします。

メールアドレス

を入力 →

確認のため

メールアドレス

を再入力

→→→→

「登録する」を

クリック →→→→

仮登録のお申込みが

完了します

「画面を閉じる」を

クリック

ご利⽤申込仮登録（初回ご利⽤時）
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ステップ１

№ 入力項目 説 明

①-1
メールアドレス

メールアドレスを半角英数字１００文字以内で入力してください。

※※※※迷惑メールを拒否（ブロック）されている場合は，「迷惑メールを拒否（ブロック）されている場合は，「迷惑メールを拒否（ブロック）されている場合は，「迷惑メールを拒否（ブロック）されている場合は，「@rikuden.co.jp@rikuden.co.jp@rikuden.co.jp@rikuden.co.jp」に」に」に」に

対して受信設定等を行なってください。対して受信設定等を行なってください。対して受信設定等を行なってください。対して受信設定等を行なってください。

①-2
メールアドレス

確認のため，①-1で入力したメールアドレスを再入力してください。

＜入力項目チェック＞

・①-1のメールアドレスと一致しない場合はエラーとなります。

必須必須必須必須

必須必須必須必須

①①①①-1

①①①①-2

①①①①-1 ①①①①-2

※「担当者さま」として追加登録を

していただく場合も，同様の手順

になります。



利⽤規約同意（初回ご利⽤時）
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利用規約に同意します →

「次へ」をクリック

［ご利用者情報の登録］画面へ

利用規約をお読みいただき，ご同意の上，ご利用者登録の申込を行ってください。

ステップ２

1

1
☑

※「担当者さま」として追加登録を

していただく場合も，同様の手順

になります。



ご利⽤者情報の登録（初回ご利⽤時） ＜全体画面イメージ＞
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ご利用者さまの情報を登録

↓

「登録する」をクリック

↓

ご利用者登録の申込みが

完了します

「画面を閉じる」を

クリック

当社にてご利用者情報登録の

承認後，ご利用者情報登録

完了のご連絡をメールで送信

いたします。

メール受信後は，

［ログイン］画面から，

IDとパスワードを入力し，

システムをご利用ください。

1

2

3

1

2

3

ご利⽤者情報の登録（代表者さま）

ステップ３



№ 入力項目 説 明

①
託送会員ＩＤ

・低圧託送新増設システムにて登録した託送会員ＩＤを入力してください。

＜入力項目チェック＞

・ご登録いただいた託送会員ＩＤと一致しない場合はエラーとなります。

②
託送受付番号

・低圧託送新増設システムのご利用者情報登録手続き完了メールに記載の託送受付番号

を入力してください。

＜入力項目チェック＞

・メールに記載の託送受付番号と一致しない場合はエラーとなります。

③-1
電気工事店さま名

・電気工事店さまのお名前を入力してください。

例：北電工事店（全角）

＜入力項目チェック＞

・全角文字以外はエラーとなります。

③-2
電気工事店さま名（カナ）

・電気工事店さまの社名をフリガナで入力してください。

例：ホクデンコウジテン（全角カタカナ）

＜入力項目チェック＞

・全角カタカナ文字以外はエラーとなります。

ご利⽤者情報の登録（初回ご利⽤時） ＜項目説明＞

5

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

1

2

③③③③-1

③③③③-2

ご利⽤者情報の登録（代表者さま）

ステップ３



ご利⽤者情報の登録（初回ご利⽤時） ＜項目説明＞
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☆ 仮登録で設定した

メールアドレスが

表示されます。

№ 入力項目 説 明

④
会員ＩＤ

・「インターネット電気工事申込システム」のログイン時に使用するＩＤとなります。

＜入力項目チェック＞

・半角英数字で７文字で設定されていない場合はエラーとなります。

・「英字２文字＋数字５文字」(半角英数字７文字)で設定した場合はエラーとなります。

※※※※「会員ＩＤ」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのないよう「会員ＩＤ」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのないよう「会員ＩＤ」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのないよう「会員ＩＤ」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのないよう

ご注意ください。ご注意ください。ご注意ください。ご注意ください。

⑤-1
パスワード

・「インターネット電気工事申込システム」のログイン時に使用するパスワードと

なります。

・半角英数字混在(組み合わせは自由)８文字以上１６文字以下で設定してください。

＜入力項目チェック＞

・半角英数字で８文字以上１６文字以下ではない場合，英数字が混在していない場合は

エラーとなります。

※※※※「パスワード」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのない「パスワード」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのない「パスワード」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのない「パスワード」は，ログインの際に必要になりますので，お忘れのない

ようご注意ください。ようご注意ください。ようご注意ください。ようご注意ください。

⑤-2
パスワード

・確認のため，⑤-1で入力したパスワードを再入力してください。

＜入力項目チェック＞

・⑤-1で入力したパスワードと一致しない場合はエラーとなります。

⑥-1
代表者さま名

・主に電気使用申込みを担当される方のお名前を登録してください。

例：北電 太郎（全角）

＜入力項目チェック＞

・全角文字以外はエラーとなります。

⑥-2
代表者さま名（カナ）

・主に電気使用申込みを担当される方のお名前のフリガナを全角カタカナで登録して

ください。

例：ホクデン タロウ（全角カタカナ）

＜入力項目チェック＞

・全角カタカナ文字以外はエラーとなります。

4

⑤⑤⑤⑤-1

⑤⑤⑤⑤-2

⑥⑥⑥⑥-1

⑥⑥⑥⑥-2

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

ステップ３



ご利⽤者情報の登録（初回ご利⽤時） ＜項目説明＞
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9

10

11

12

13

8

7

14

№ 入力項目 説 明

⑦
郵便番号

・電気工事店さまのご住所の郵便番号を登録してください。

＜入力項目チェック＞

・半角数字以外はエラーとなります。

⑧
都道府県 ・電気工事店さまのご住所の都道府県を選択してください。

⑨
住所

・電気工事店さまのご住所を登録してください。

＜入力項目チェック＞

・全角文字以外はエラーとなります。

⑩
電話番号

・電気工事店さまの電話番号を登録してください。

＜入力チェック項目＞

・⑩ ⑪ のどちらか入力されていない場合、エラーとなります。

・半角数字以外は，エラーとなります。

⑪
携帯番号

・ご利用者さまの携帯番号を登録してください。

＜入力チェック項目＞

・⑩ ⑪ のどちらか入力されていない場合、エラーとなります。

・半角数字以外は，エラーとなります。

⑫
ＦＡＸ番号

・電気工事店さまのＦＡＸ番号を登録してください。

＜入力チェック項目＞

・半角数字以外は，エラーとなります。

⑬
施工者コード

・電気工事店さまの施工者コードを登録してください。

・施工者コードをお持ちでない電気工事店さまは，登録不要です。

＜入力チェック項目＞

・半角数字以外は，エラーとなります。

⑭
電気工事業法登録届出番号

・電気工事店さまの電気工事法登録届出番号を登録してください。

＜入力チェック項目＞

・半角英数字以外は，エラーとなります。

ステップ３

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須



・郵便番号７桁を半角数字で入力してください。

（例）930-0858 → ハイフンを除く7桁の数字9300858を

入力してください

・「検索」ボタンをクリックしてください。

住所検索機能

8

（例） ［申込入力］画面＜共通項目＞

住所検索住所検索住所検索住所検索 ボタンをクリック。 郵便番号から住所検索ができます。

・検索結果が表示されました。

・「郵便番号」「都道府県」「市区町村」「町域」の

いずれかをクリックしてください。

丁目を追記してください

番地を追記してください

1

2
1 2



５．ご利⽤者さまの追加登録
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☆ご利用者情報登録の手順

ログイン

ご利用者情報の登録

トップメニュー画面

「新規利用登録」ボタン

ご利用申込仮登録

☆メールアドレスをご入力ください。

ご利用者情報登録用ＵＲＬが

メールで届きます。

利用規約同意

登録手続き完了のご案内メール

（ログイン用ＵＲＬ記載）が

届きます。

※【インターネット電気工事申込システム】のご利用担当者さまの追加登録を行なう場合も，あらかじめ，

【低圧託送新増設システム】のご利用者情報の追加登録を行なっていただく必要がございます。

� 電気使用申込みの担当者さまの追加をご希望される場合は，

「代表者さま」のログイン完了後に，トップメニューの

「新規利用申込」から「担当者さま」の追加登録を行なって

ください。

� 「代表者さま」と同じＩＤ設定はできません。

� 「代表者さま」は「担当者さま」のお申込み内容を確認する

ことができます。

ステップ１

ステップ２

ステップ３



※ 電気使⽤申込みの履歴のご確認について［申込⼀覧］画面

10

• 「代表者さま」としてご登録いただいた方は，各「担当者さま」の電気使用申込み

を含め，すべてのお申込み内容のご確認が［申込一覧］画面に表示されます。

• 「担当者さま」としてご登録いただいた方は，ご自身のお申込み内容の確認が

できます。

（例）追加登録された「担当者さま」が２人の場合

2

1

3

2

3

「代表者さま」としてご登録

いただいた方の［申込一覧］

「代表者」のお申込み

内容

「担当者Ａ」のお申込み

内容

「担当者Ｂ」のお申込み

内容

1

2

3

「担当者Ａ」が確認できる

［申込一覧］

「担当者Ａ」のお申込み

内容

2

「担当者Ｂ」が確認できる

［申込一覧］

「担当者Ｂ」のお申込み

内容

3



ご利⽤者さまの追加登録（担当者さま） ＜全体画面イメージ＞
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ご利用者さまの追加登録

においては，低圧託送

新増設システム登録情報

および担当者さまの情報

のみご登録ください。

その他の項目につき

ましては，代表者さまの

ご登録時に設定して

いただいた情報が反映

されます。

↓

「登録する」をクリック

↓

ご利用者登録の申込みが

完了します

「画面を閉じる」を

クリック

当社にてご利用者情報登録の

承認後，ご利用者情報登録

完了のご連絡をメールで送信

いたします。

メール受信後は，

［ログイン］画面から，

IDとパスワードを入力し，

システムをご利用ください。

1

2

3

1

2

3

ステップ３

代表者さまとして登録された方

の携帯番号が反映されています。

お申込入力時には，登録済みの

携帯番号に修正してください。



№ 入力項目 説 明

①
託送会員ＩＤ

・低圧託送新増設システムにて登録した託送会員ＩＤを入力してください。

＜入力項目チェック＞

・半角英数字７文字以外の場合はエラーとなります。

②
託送受付番号

・低圧託送新増設システムにて利用者情報登録をした際に発行された託送受付番号を

入力してください。

＜入力項目チェック＞

・半角英数字８文字以外の場合はエラーとなります。

③
会員ＩＤ

・半角英数字７文字で設定してください。

＜入力チェック項目＞

・半角英数字で７文字以外の場合はエラーとなります。

※※※※ご利用者さまの設定による「会員ＩＤ」・「パスワード」は，ログインのご利用者さまの設定による「会員ＩＤ」・「パスワード」は，ログインのご利用者さまの設定による「会員ＩＤ」・「パスワード」は，ログインのご利用者さまの設定による「会員ＩＤ」・「パスワード」は，ログインの

際に必要になります。お忘れのないようご注意ください。際に必要になります。お忘れのないようご注意ください。際に必要になります。お忘れのないようご注意ください。際に必要になります。お忘れのないようご注意ください。

④-1
パスワード

・半角英数字混在(組み合わせは自由)８文字以上１６文字以下で設定してください。

＜入力項目チェック＞

・半角英数字で８文字以上１６文字以下ではない場合，英数字が混在していない場合は

エラーとなります。

④-2
パスワード

・確認のため，④-1の欄に入力したパスワードと同一のものを、再度入力してください。

＜入力項目チェック＞

・パスワードが一致しない場合，エラーとなります。

⑤
担当者さま名

・担当者さまのお名前を入力してください。

＜入力チェック項目＞

・全角文字以外はエラーとなります。

⑥
担当者さま名（カナ）

・担当者さまのお名前のフリガナをカタカナで入力してください。

＜入力項目チェック＞

・全角カタカナ文字以外はエラーとなります。

ご利⽤者さまの追加登録（担当者さま） ＜項目説明＞

12

1

2

④④④④-1

④④④④-2

5

6

3

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

必須必須必須必須

☆ 仮登録で設定したメールアドレス表示されます。

ステップ３



６．ご利⽤者情報の変更・退会

13

� 代表者さまが退会手続きを行ないますと，各担当者さまの

退会手続も自動的に処理されます。

ご注意ください。



６．ご利⽤者情報の変更・退会(代表者さま) ＜変更＞

14

変更が必要な項目の情報

を登録

↓

「変更する」をクリック

↓

ご利用者情報の変更が

完了します

「TOPへ」をクリック

【トップメニュー】

画面に戻ります

1

2

3

1

2

3

ご利⽤者情報の変更・退会（代表者さま）



ご利用者情報ご利用者情報ご利用者情報ご利用者情報(担当者さま担当者さま担当者さま担当者さま)の変更が完了しました。の変更が完了しました。の変更が完了しました。の変更が完了しました。

６．ご利⽤者情報の変更・退会(担当者さま) ＜変更＞

15

担当者さまのご利用者

情報の変更は，

「担当者さま名」のみ

変更登録が可能です

↓

「変更する」をクリック

↓

ご利用者情報の変更が

完了します

「TOPへ」をクリック

【トップメニュー】

画面に戻ります

1

2

3

1

2

3

ご利⽤者情報の変更・退会（担当者さま）



６．ご利⽤者情報の変更・退会(代表者さま) ＜退会＞
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「退会する」をクリック

↓

退会手続きの最終確認

画面が表示されます

「退会する」をクリック

↓

退会手続きが完了します

「画面を閉じる」を

クリック

1

2

3

1

2

ご利⽤者情報の変更・退会（代表者さま）

3

代表者さまが退会手続きを

行ないますと，各担当者さま

の退会手続きも自動的に処理

されます。

ご注意ください。
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「退会する」をクリック

↓

退会手続きの最終確認

画面が表示されます

「退会する」をクリック

↓

退会手続きが完了します

「画面を閉じる」を

クリック

1

2

3

1

2

ご利⽤者情報の変更・退会（担当者さま）

3


